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Nama SOP

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

-    SOP Pengggunaan  Laboratorium 

Peringatan Pencatatan dan pendataan

Pogram kebersihan kantor dan lingkunganApabila SOP ini tidak dilaksanakan,   maka proses kegiatan inkubator agribisnis 

tidak akan berjalan dengan baik.

·    SOP Penggunaan Instalasi ·    Alsin Pertanian

·    SOP Pembelian Barang Habis Pakai

·    Kalender Tanam

·    Nota

Kepala Balai 

Peraturan Pemerintah tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 27 

Tahun 2020 tentang  Pengelolaan Barang Milik Negara/Daerah

KEMENTERIAN PERTANIAN

Balai Besar Pelatihan Pertanian -  Lembang

PENGELOLAAN INKUBATOR AGRIBISNIS

SLTA/SPMA

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 181/PMK.06/2016 tentang Penatausahaan 

Barang Milik Negara

Keputusan Menteri Keuangan RI Nomor 96/PMK.06/2007 tentang Tata Cara 

Pelaksanaan, Penggunaan, Pemanfaatan, Penghapusan dan 

Pemindahtanganan Barang Milik Negara

Badan Penyuluhan Pengembangan Sumber Daya Manusia 

Pertanian

·    SOP Peminjaman Barang Internal ·    Surat Permohonan

·    Bukti Pertanggungjawaban

Permentan 14 tahun 2023 pasal 65 tentang pengelolaan unit inkubator agribisnis

Diploma III, IV, Sarjana S1, Magister S2 dan S3

Menguasai tugas pokok dan fungsi masing-masing pelaksana



Tim Kerja Pelatihan 

Aparatur dan Non 

Aparatur

WI 

Pendamping
Manager IA

Kepala Bagian 

Umum
PPK Kelengkapan Waktu Output

Mulai

1 Menyusun Rencana Usaha Tani Rencana Tahunan 120 menit Rencana ajuan
Petugas sarana 

dan prasarana

2

Membuat dan Mengusulkan 

Rencana Anggaran Biaya (RAB) 

Usaha Tani

Tidak

Literatur 120 menit Rencana ajuan
Petugas sarana 

dan prasarana

3 Memeriksa RAB Usahatani

Ya

Rencana Ajuan 60 menit
Rencana ajuan yang 

telah di tandatangani

Widyaiswara 

ahli madya

4 Verifikasi  RAB Usaha Tani Rencana Ajuan 30 menit
Rencana ajuan yang 

telah di tandatangani
Kabag Umum

5
Menelaah dan memutuskan RAB 

Usaha Tani
Tidak Rencana Ajuan 60 menit

RAB yang telah 

disetujui
Kabag Umum

6 Menyerahkan RAB Usaha Tani Ya
RAB yang telah 

disetujui
30 menit

RAB yang telah 

disetujui
Kabag Umum

7
Menerima pencairan ajuan 

kebutuhan uasaha tani

RAB yang telah 

disetujui
60 menit

Uang Ajuan 

kebutuhan

Petugas sarana 

dan prasarana

8 Melaksanakan Usaha Tani

Sarana dan 

prasarana 

pendukung

4-6 bulan Usaha Tani
Petugas sarana 

dan prasarana

9 Hasil  Usahatani

Sarana dan 

prasarana 

pendukung

60 menit
Hasil  Penjualan 

Usaha Tani

Petugas sarana 

dan prasarana

10 Selesai

PROSEDUR PENGELOLAAN INKUBATOR AGRIBISNIS

Pelaksana Mutu Baku

No. Uraian Kegiatan Keterangan


